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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Arauca, 16 de Marzo de 2026 

PRESENTADO A: Néstor Eduardo Figueroa, subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial 
de Arauca con Funciones de Director Regional (E). 
 
ORDEN DE VIAJE No: 
062 - 4626 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
11/03/2026 13/03/2026 

 
LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca 

Saravena-Fortul 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 

Realizar bienvenida, proceso de inducción a los nuevos aprendices y reinducción a los antiguos 

matriculados en las diferentes líneas de formación para el primer ciclo 2026, con el ánimo de compartir 

la dinámica organizacional del SENA, políticas y normatividad esencial de acuerdo con los parámetros 

establecidos por la entidad, identificar las características, metodologías y medios para el inicio del curso 

de formación por competencias del programa Tecnoacademia Fija – SENA Regional Arauca y finalmente 

reconocer el aporte desde el que hacer de las Tecnoacademia con el proyecto de vida y el desarrollo de 

habilidades del siglo XXI del aprendiz de acuerdo al acompañamiento del área de Orientación 

Vocacional.     

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

Durante los días 11, 12 y 13 de marzo en las instalaciones del SENA, y en la Institución Educativa 

Inocencio Chincá – Caranal, Institución Educativa Tierra Seca, Institución Educativa Alejandro Humbolt, 

se desarrollaron 6 jornadas de bienvenida, inducción y reinducción dirigidas a los aprendices nuevos y 

antiguos matriculados en las diferentes líneas de formación del programa Tecnoacademia Fija – SENA 

Regional Arauca, correspondientes al primer ciclo de formación 2026. 

Durante las actividades desarrolladas se realizó el proceso de socialización de la dinámica organizacional 

del SENA, así como de las políticas, lineamientos institucionales y normatividad esencial que orientan el 

proceso formativo dentro de la entidad, ello a través de actividades lúdico pedagógicas que permitieran 

la interiorización del reglamento del aprendiz. De igual manera, se presentaron las características del 
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programa Tecnoacademia, su metodología de formación por competencias, los medios y recursos 

pedagógicos disponibles para el desarrollo de las actividades académicas y el rol activo del aprendiz 

dentro del proceso formativo. 

En el trascurso de estos espacios priorizados los miércoles, jueves y viernes se ejecutaron además 

talleres de orientación vocacional con los aprendices de las fichas de formación del área de TIC’s, 

orientados a fortalecer el reconocimiento de intereses, habilidades y proyecciones personales, 

promoviendo la construcción consciente del proyecto de vida y su articulación con los procesos de 

formación que ofrece el SENA 

 

Por otro lado el día 12 de marzo de 2026, e llevó a cabo un espacio de seguimiento y revisión de la 

planeación pedagógica con el facilitador del área, en el cual se brindó orientación para la 

implementación de estrategias metodológicas que favorezcan el aprendizaje activo, de la misma manera 

se llevó a cabo la verificación de bases de datos de aprendices matriculados, y las asistencias a los 

encuentros buscando identificar caso de posible deserción, sin embargo, a la fecha no se reportan 

situaciones especiales. 

Por último, cabe menciona que los desplazamientos entre el municipio de Saravena y Fortul, se 

desarrollaron con normalidad y sin dificultad alguna. 

RESULTADOS:  

Como resultado de la comisión, los aprendices lograron conocer la estructura y funcionamiento del 

programa, comprender las normas, valores y compromisos institucionales, y reconocer el aporte que 

desde Tecnoacademia se realiza al fortalecimiento de sus capacidades, su proyecto de vida y su 

desarrollo personal y académico. Igualmente, se fortaleció el acompañamiento pedagógico a los 

facilitadores para garantizar la adecuada implementación de las estrategias formativas en el inicio del 

ciclo 2026. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
 
Registro fotográfico 

 
Jornadas de inducción y orientación vocacional con aprendices. 
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Reunión de seguimiento y orientación facilitador. 
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FACTURAS DE TRASPORTE
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COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
No aplica. No aplica. No aplica. 

 
CONCLUSIONES: 
 

• Las jornadas de inducción y reinducción permitieron que los aprendices conocieran de manera 
clara la dinámica institucional del SENA y los lineamientos que orientan el proceso de formación 
dentro del programa Tecnoacademia, fortaleciendo el sentido de pertenencia y el compromiso 
con su proceso formativo. 

• Los espacios de orientación vocacional facilitaron la reflexión de los aprendices frente a sus 
intereses, habilidades y metas personales, promoviendo la construcción y fortalecimiento de su 
proyecto de vida en articulación con las oportunidades de formación que ofrece la entidad. 

• El acompañamiento pedagógico realizado con el facilitador contribuyó al fortalecimiento de la 
planeación académica y a la implementación de estrategias metodológicas orientadas a mejorar 
los procesos de enseñanza–aprendizaje. 

• En general, las actividades desarrolladas favorecieron el adecuado inicio del ciclo de formación 
2026, promoviendo la motivación, participación y apropiación del proceso formativo por parte 
de los aprendices vinculados al programa Tecnoacademia. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Yurany Fernanda Ossa Gonzalez 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Profesional Grado 02 
 

Libardo Eugenio Sarmiento 
Garcia  

  
 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: sábado, 7 de marzo de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 4626 Fecha Solicitud 2026-03-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7226 Dependencia Solicitante 953070 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-TECNOACADEMIA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO 
FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA 
- IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO 
TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL SENA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA - IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE 
COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL 
SENA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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FIRMA_SIIF
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: sábado, 7 de marzo de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

YURANI 
FERNANDA OSSA 

GONZALEZ
CC:  1018465336 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-11 2026-03-11 ARAUCA / ARAUCA ARAUCA / FORTUL 0,5 No 50

2026-03-11 2026-03-11 ARAUCA / FORTUL ARAUCA / SARAVENA 0,5 No 50

2026-03-12 2026-03-12 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / SARAVENA 1 Si 0

2026-03-13 2026-03-13 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / FORTUL 0,5 No 50

2026-03-13 2026-03-13 ARAUCA / FORTUL ARAUCA / ARAUCA 0 No 0

2,5 5.759.305,00 304.812,00 762.030,00 193.096,00 955.126,00

Realizar bienvenida, proceso de 
induccion a los nuevos aprendices y 
reinduccion a los antiguos matriculados 
en las diferentes líneas de formacion 
para el primer ciclo 2026 con el animo 
de compartir la dinamica 
organizacional del SENA politicas

Totales Solicitud de Comisión 762.030,00 193.096,00 955.126,00

OBJETO DE LA COMISIÓN

Realizar bienvenida, proceso de induccion a los nuevos aprendices y reinduccion a los antiguos matriculados en las diferentes líneas de formacion para el primer ciclo 2026 con el animo de compartir la dinamica organizacional del SENA politicas

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: sábado, 7 de marzo de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 06/03/2026 18:53:06
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 1098659197
Usuario SIIF: MHlefiguer
7/03/2026 8:40:29 a. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7226  de fecha 2026-03-03. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 36626 Fecha Registro: 2026-03-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 955.126,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 955.126,00 Saldo x Obligar: 955.126,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1018465336 Razón Social: YURANI FERNANDA OSSA GONZALEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 24083755457 Banco: BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 4626 Número: 4626 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-03-06

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953070  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA-TECNOACADEMIA

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
APOYO FINANCIERO A LA 
INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E 
INNOVACIÓN TECNOLÓGICA - 
IMPLEMENTACIÓN DE LOS 
PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD 
Y DESARROLLO TECNOLÓGICO 
PRODUCTIVO EN EL SENA   
NACIONAL

Propios 27 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

955.126,00 0,00

Total: 955.126,00 0,00 955.126,00 955.126,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: Com. No. 062, 11 Mar al 13 Mar, Arauca-Fortul-Saravena-Fortul-Arauca, Realizar bienvenida, proceso de inducción a los nuevos aprendices y reinducción a los antiguos matriculados en las 
diferentes líneas de formación

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2026-03-10 955.126,00 955.126,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 9/03/2026 12:00:00 a. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado digitalmente 
por María Eugenia 
Hoyos Arcia



Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-141471 NIS: 2026-01-159286

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Mar 17/03/2026 10:08
Para Yurani Fernanda Ossa Gonzalez <yossa@sena.edu.co>
CC Libardo Eugenio Sarmiento Garcia <lsarmientog@sena.edu.co>

2 archivos adjuntos (4 MB)
02_YURANI_FERNANDA_OSSA_GONZALEZ_11-13_MARZO_2026_1__1_.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01-15.pdf; 01_GTH-
F-087FORMATOINFORMELEGALIZACIONDESPLAZAMIENTO_YURANI.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-0.pdf;

Buenos días 

Anexo radicado para su conocimiento 

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 17:42
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero
<mstorres@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-141471 NIS: 2026-01-159286
 
Buenas tardes 

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF. 

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 17:27
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-141471 NIS: 2026-01-159286
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como
COMPETENTE  de la misma, se le solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo requerido por el
interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación:
CC: 1018465336
Nombre: YURANI FERNANDA OSSA GONZALEZ 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha Radicación: 3/16/2026 5:26:41 PM

17/3/26, 10:18 Bandeja de entrada: Yurani Fernanda Ossa Gonzalez - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkADRhNDQxZTY2LTAwYjQtNGEwNS05OGZkLWMyMjMyZGMyNDNhOQAQAMDiAXs%2BLsZJhoC… 1/3


